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Rombiolo (vedi segnatura) 

A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO 

AL DSGA 

AREA RISERVATA 

 

Oggetto: Modello per le richieste di acquisto materiale nei plessi dell’Istituto Comprensivo   

 

Pervengono all’indirizzo email della scuola svariate richieste di acquisto materiale. Data la complessità 

dell’avvio anno scolastico e considerato che la nuova scuola si compone di edifici situati su più 

comuni/contrade, per agevolare una corretta attivazione delle procedure amministrative e gestionali, si 

fornisce in allegato la modulistica per richiedere l’acquisto di materiale necessario al fabbisogno dei plessi 

afferenti questa istituzione. 

Il modulo viene messo a disposizione del personale docente e ATA, con l’invito a coordinarsi e cumulare 

periodicamente (almeno un bimestre) il materiale necessario per le tipologie da acquistare. 

Lo stesso verrà poi trasmesso via email a vvic81300p@istruzione.it  

Cordiali saluti 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Angelo Stumpo 
Firma autografa a mezzo stampa 

ex. Art.3, comma 2, Dlgs 39/93 
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                                                                                                      Al Dirigente Scolastico 
           e p.c.  Al DSGA 

 
Oggetto: Richiesta materiale da acquistare (spese di funzionamento, didattica / progetti/pulizia 
e sanificazione/altro ). 
 

La/il sottoscritta /o________________________________________________________, 

in servizio presso questo istituto in qualità di ___________________________________ 

______________________________, richiede, per le necessità didattiche inerenti a; 

[ __ ] progetto___________________________________________________________ ; 

[ __ ] didattica __________________________________________________________ ; 

[ __ ] funzionamento _____________________________________________________ ; 

[ __ ] materiale pulizia_____________________________________________________. 

per l'anno scolastico ____ /____acquisto del seguente materiale: 

DENOMINAZIONE 
DESCRIZIONE  

CARATTERISTICHE TECNICHE - SPECIFICHE 
QUA.TÀ 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Data, ______________            Il docente 
         _____________________ 
 

 [ __ ] Si autorizza            Il Dirigente Scolastico 
 [ __ ] Non si autorizza              Prof. Angelo Stumpo 
 [ __ ] Si richiedono preventivi    ___________________________ 
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