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AI DOCENTI DEI CONSIGLI DI CLASSE 
  AL DSGA e PERSONALE ATA 

ATTI DELLA SCUOLA 
ALL’ALBO ONLINE 

AL SITO WEB 

 

Oggetto: Impostazione Orario Ricevimento Docenti scuola sec. di I grado. 
 

 

In applicazione dell’art. 44 del CCNL 2019-2021 tutt’ora vigente, valutata la necessità di disporre e definire le 

modalità di incontro tra genitori e docenti, si invitano i docenti in oggetto a predisporre sul registro elettronico 

nel periodo indicato; 

 Periodo di ricevimento primo quadrimestre: dal 01/12/2024 al 20/01/2025; 

 Periodo di ricevimento secondo quadrimestre: dal 01/03/2025 al 24/04/2025; 

il giorno e l’ora in cui si rendono disponibili per ricevere i genitori. Il giorno e l’ora che il docente individuerà 

non può coincidere con le ore di normale servizio a scuola né con eventuali disponibilità di altra natura (ore 

eccedenti, partecipazione a progetti, ore per cambio sede ecc.). Le procedure di individuazione sono illustrate 

di seguito. 

Si prega inoltre i docenti di informare le famiglie che potranno prenotare i colloqui su appuntamento 

tramite registro elettronico ARGO. Sarà cura del singolo docente impostare il proprio orario di ricevimento 

sull’applicativo entro e non oltre giorno 30 Novembre 2024. 

Di seguito si forniscono le indicazioni operative per l’inserimento dell’ora di ricevimento settimanale sul 

registro elettronico: 
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1. Eseguire accesso al Portale ARGO DidUp 

2. Aprire la sezione COMUNICAZIONI 
 

 
 

Entrare in Ricevimento Docente e selezionare il tasto AGGIUNGI a destra 
 
 

 

 

3. Spuntare la casella RICEVIMENTO PERIODICO e poi: 

       Inserire le date di inizio e fine (dal 01/12/2024 al 20/01/2025) 

 Inserire l’ora 

 Spuntare la casella Più ricevimenti 

 Inserire 10 minuti 

 Max 5 posti 

 Spuntare prenotazione consentita dalle ore 08.00 da 5 a 1 giorno prima 

 Indicare _Luogo del ricevimento_Plesso di appartenza_ 
 



 
 
 
 

 
4. Terminate le operazioni cliccare sul pulsante INSERISCI in altro a destra 

 

Successivamente comparirà un tasto “ELENCO PRENOTAZIONI” e selezionandolo sarà possibile 
visualizzare l’elenco dei genitori che prenotano il ricevimento. 

 

  
 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Angelo Stumpo 

Firma autografa a mezzo stampa 
ex. Art.3, comma 2, Dlgs 39/93 

 
 
 
 
 

 


